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PRAVILNIK 
O IZDAVANJU KRATKORO NE VIZE (VIZA "C") I 
AERODROMSKE TRANZITNE VIZE (VIZA "A") U 

DIPLOMATSKO-KONZULARNIM 
PREDSTAVNI�TVIMA BOSNE I HERCEGOVINE 

A) OP E ODREDBE 
lanak 1. 

(Predmet Pravilnika) 
(1) Ovim Pravilnikom se propisuje postupak izdavanja 

kratkoro ne vize (viza "C") i izdavanja aerodromske 
tranzitne vize (viza "A") strancima u diplomatsko-
konzularnim predstavni�tvima Bosne i Hercegovine (u 
daljnjem tekstu: DKP BiH). 

(2) Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se i na postupanje 
DKP BiH prilikom rje�avanja i svih drugih pitanja od 
zna aja za izdavanje viza u slu ajevima koji nisu 
obuhva eni posebnim propisom. 

lanak 2. 
(Ovla�teni slu�benik) 

(1) Slu�bene osobe koje u DKP BiH provode postupke 
predvi ene ovim Pravilnikom su ovla�tene diplomate i 
zaposlenici (u daljem tekstu: ovla�teni slu�benik) 
Ministarstva vanjskih poslova Bosne i Hercegovine (u 
daljem tekstu: MVP BiH), raspore eni na rad u DKP BiH. 

(2) MVP BiH e donijeti poseban Naputak o odre ivanju 
ovla�tenih slu�benika za obavljanje poslova iz prethodnog 
stavka u skladu sa uvjetima i kriterijumima utvr enim za 
rad na Sredi�njoj bazi podataka o strancima (u daljem 
tekstu: SBPS). 

(3) U slu aju odsutnosti ovla�tenog slu�benika, �ef DKP BiH 
privremeno odre uje drugog diplomatu, odnosno 
zaposlenika, koji e obavljati poslove iz stavka 1. ovoga 
lanka, a privremeno ovla�tenje dodjeljuje mu se u skladu 

sa Naputkom iz prethodnog stavka. 
lanak 3. 

(Nadle�nost) 
(1) Stranac zahtjev za izdavanje vize podnosi u nadle�nom 

DKP BiH, prema mjestu svog boravi�ta u inozemstvu. 
(2) Stranac zahtjev za izdavanje vize mo�e podnijeti i u 

drugom DKP BiH, kada se za to uka�e potreba iz razloga 
�urnosti, pogodnosti za stranku ili u drugim opravdanim 
razlozima. 

B) POSTUPANJE KOD IZDAVANJA VIZA U DKP BiH 
lanak 4. 

(Podno�enje zahtjeva za izdavanje vize) 
(1) Prilikom osobnog podno�enja zahtjeva za izdavanje vize, 

ovla�teni slu�benik DKP BiH neposredno utvr uje identitet 
stranca. 

(2) Podnositelj zahtjeva za izdavanje vize obvezan je prilikom 
podno�enja zahtjeva za vizu dati osobne podatke kao i 
biometrijske podatke (fotografiju, otiske prstiju, potpis), 
kada se za to stvore uvjeti. 

(3) Ovla�teni slu�benik e po slu�benoj du�nosti provjeriti 
legalnost boravka podnositelja zahtjeva na konzularnom 
podru ju tog DKP-a i u slu aju opravdane sumnje u legalan 
boravak istog, zahtjev e odbaciti. 

(4) Izuzetno, DKP BiH mogu prihvatiti zahtjev za izdavanje 
vize podnesen bez osobnog prisustva podnositelja zahtjeva, 
ukoliko podnositelj zahtjeva osobno pristupi u konzularni 
ured Bosne i Hercegovine na elu sa po asnim konzulom, 
koji djeluje u mjestu njegovog boravka ili u neposrednoj 
blizini, radi provjere identiteta uvidom u javnu ispravu, u 
slu aju kada je MVP BiH dalo ovla�tenje po asnom 

konzulu BiH za provjeru identiteta podnositelja zahtjeva, 
kao i u slu ajevima koji se odnose na: 
a) nositelje diplomatskih i slu�benih putovnica/putnih 

isprava, odnosno nosioce Laissez-Passer Organizacije 
Ujedinjenih naroda (u daljnjem tekstu: OUN), 

b) izdavanje vize zatra�eno notom odnosnog 
ministarstva vanjskih poslova ili diplomatsko-
konzularnog predstavni�tva strane zemlje, OUN-a 
odnosno njene specijalizirane agencije ili druge 
me unarodne organizacije, 

c) izdavanje vize lanovima nacionalnih sportskih 
selekcija stranih dr�ava, lanovima sportskih klubova 
i udruga koji sudjeluju na zvani nim sportskim 
takmi enjima u Bosni i Hercegovini u organizaciji 
me unarodnih sportskih saveza, 

d) izdavanje vize lanovima kulturno-umjetni kih 
dru�tava, ansambala, zborova, grupa i sl. za 
sudjelovanje na kulturno-zabavnim manifestacijama u 
Bosni i Hercegovini, kada isti dolaze po pozivu 
uglednih kulturno-umjetni kih institucija iz Bosne i 
Hercegovine, 

e) provjereno vjerodostojne osobe i ugledne poslovne ili 
javne osobe iz oblasti gospodarstva, politike, znanosti, 
kulture i sporta, 

f) osobu s invaliditetom, koja ne mo�e osobno pristupiti 
u DKP BiH, a prilo�en je dokaz o invalidnosti, 

g) ako je takav na in podno�enja zahtjeva ure en 
bilateralnim me unarodnim ugovorom. 

lanak 5. 
(Obrazac zahtjeva za izdavanje vize) 

(1) Zahtjev za izdavanje vize podnosi se na obrascu zahtjeva za 
izdavanje vize (u daljem tekstu: Obrazac), koji je propisan 
Pravilnikom o ulasku i boravku stranaca, najranije 
devedeset (90), a najkasnije sedam (7) dana prije datuma 
namjeravanog putovanja. 

(2) Obrazac u DKP BiH mora biti dostupan na slu�benom 
jeziku/jezicima Bosne i Hercegovine i dr�ave primateljice. 

(3) Obrazac se popunjava latini nim ili irili nim pismom, 
velikim �tampanim slovima, a stranac ga je du�an 
svojeru no potpisati. 

lanak 6. 
(Maloljetne i druge poslovno nesposobne osobe) 

(1) Za maloljetne, odnosno poslovno nesposobne osobe, 
zahtjev za izdavanje vize podnosi zakonski zastupnik ili 
staratelj i uz zahtjev prila�e: 
a) izvod iz mati ne knjige ro enih maloljetnog stranca, 

ako su roditelji zakonski zastupnici, ili 
b) odluku nadle�nog tijela o usvojenju, odnosno 

starateljstvu. 
(2) Za stranca iz stavka 1. ovoga lanka, koji putuje bez pratnje 

zakonskog zastupnika ili staratelja, uz zahtjev za izdavanje 
vize prila�e se ovjerena suglasnost zakonskog zastupnika ili 
staratelja, koja sadr�i: 
a) osobne podatke o zakonskom zastupniku ili staratelju, 
b) svrhu i razdoblje boravka, 
c) period boravka, 
d) razdoblje na koje se izdaje suglasnost, 
e) potpis zakonskog zastupnika ili staratelja. 

(3) Suglasnost iz stavka 2. ovog lanka mora biti sa injena na 
jednom od jezika u slu�benoj uporabi u BiH, engleskom ili 
francuskom jeziku ili prilo�ena na drugom jeziku uz 
prijevod i ovjeru od ovla�tenog sudskog tuma a, a ukoliko 
nije osobno data pred ovla�tenim slu�benikom DKP-a BiH, 
potpis zakonskog zastupnika ili staratelja mora biti ovjeren 
od strane nadle�nog tijela. 
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(4) Izuzetno, ako maloljetni stranac ili stranac li�en poslovne 
sposobnosti putuje u sklopu ve e skupine u svrhu 
sudjelovanja na kulturnim, obrazovnim ili sportskim 
manifestacijama ili iz humanitarnih razloga, a zahtjev iz 
razloga navedenih u lanku 4. ovoga Pravilnika nije bilo 
mogu e podnijeti u zemlji uobi ajenog boravi�ta zakonskog 
zastupnika, zahtjev za vizu mo�e podnijeti odgovorna osoba 
u pratnji uz prilaganje odgovaraju e dokumentacije. 

lanak 7. 
(Op i uslovi za izdavanje vize) 

(1) Uz uredno popunjen zahtjev za izdavanje vize stranac je 
du�an prilo�iti: 
a) putnu ispravu, 
b) jednu fotografiju u boji, veli ine 35x45 mm, koja 

vjerno prikazuje nositelja putne isprave, 
c) isprave kojim dokazuje svrhu boravka u Bosni i 

Hercegovini, osigurani smje�taj i sredstva za 
izdr�avanje tijekom boravka u Bosni i Hercegovini i 
za povratak u mati nu dr�avu ili za putovanje u tre u 
dr�avu, sredstvo putovanja, namjeru povratka u 
zemlju iz koje dolazi, odnosno mogu nost ulaska u 
tre u zemlju i osiguranu zdravstvenu za�titu. 

d) ispravu o uplati konzularne takse. 
(2) Fotografija iz stavka 1.b) ovog lanka mora udovoljavati 

sljede im uvjetima: 
a) Osobu mora prikazivati s neutralnim izrazom lica, 

otvorenih o iju i zatvorenih usta na frontalnoj snimci, 
b) Izuzetno, slijepe osobe koje nose tamne nao ale mogu 

prilo�iti fotografije na kojima su fotografisane s 
tamnim nao alama, 

c) Na fotografiji osobe koja zbog vjerskih ili 
medicinskih razloga nosi pokrivalo za glavu moraju se 
vidjeti obrazi, brada i elo, 

d) Dijete na fotografiji mora biti samo, a lice mu mora 
biti u potpunosti vidljivo i o i otvorene, 

e) Na fotografiji glava osobe (od vrha brade do tjemena) 
mora zauzimati oko 2/3 fotografije, ali ne smije biti 
vi�a od 36 mm. Glava na fotografiji mora biti 
centrirana u sredi�tu fotografije. 

f) Fotografija mora biti izra ena na visokokvalitetnom 
sjajnom i glatkom papiru bez povr�inske strukture, s 
visokim kvalitetom tiska. Pozadina mora biti 
jednobojno svijetla, bez uzoraka i s dovoljnim 
kontrastom prema licu i kosi. 

(3) Izuzetno, osobe koje hitno putuju iz opravdanih razloga 
mogu prilo�iti fotografiju koja ne udovoljava uslovima iz 
stavka 2. e) i f) ovoga lanka. 

(4) Ako je zahtjev dopu�ten u skladu sa lankom 33. Zakona o 
kretanju i boravku stranaca i azilu (u daljem tekstu: Zakon), 
on se zaprima i podaci o zahtjevu se unose u SBPS u skladu 
sa provedbenim propisom koji ure uje SBPS. 

lanak 8. 
(Prijamni �ig) 

(1) Prilikom zaprimanja zahtjeva za izdavanje vize, na kopiju 
zahtjeva unosi se prijamni �ig DKP BiH, kojim se potvr uje 
da je zahtjev za izdavanje vize dopu�ten. 

(2) Prijamni �ig iz stavka 1. ovoga lanka je pravokutnog 
oblika, veli ine 40 x 15 mm i sadr�i: 
a) naziv DKP BiH i ime grada u kojem se nalazi DKP 

BiH, 
b) prostor za oznaku vrste zatra�ene vize i tekst "viza 

BiH", 
c) prostor za upis datuma. 

lanak 9. 
(Dokumentacija koja se prila�e uz zahtjev za izdavanje vize) 

(1) Podnositelj zahtjeva za izdavanje vize za kratkoro ni 
boravak (Viza C) prila�e dokumentaciju kojom se 
dokazuje: 
a) svrha boravka u Bosni i Hercegovini, 
b) osigurani smje�taj u Bosni i Hercegovini, 
c) osigurana sredstva za izdr�avanje tijekom boravka u 

Bosni i Hercegovini, za povratak u mati nu dr�avu ili 
za putovanje u tre u dr�avu, 

d) sredstvo putovanja i namjera povratka u dr�avu iz 
koje dolazi, odnosno mogu nost ulaska u tre u zemlju 
i 

e) osigurana zdravstvena za�tita. 
(2) Podnositelj zahtjeva za izdavanje aerodromsko-tranzitne 

vize (Viza A) prila�e dokumentaciju kojom se dokazuje 
nastavak putovanja u kona no odredi�te nakon 
namjeravanog aerodromskog tranzita i informacije na 
temelju kojih se mo�e procijeniti podnositeljeva namjera da 
ne u e na podru je Bosne i Hercegovine. 

(3) Broj i vrsta dokumentacije iz prethodnih stavaka ovog 
lanka ovisi o mogu em riziku od nezakonitih migracija i o 

okolnostima svakog pojedina nog slu aja. 
lanak 10. 

(Svrha boravka) 
(1) Svrha boravka kojom se opravdava izdavanje vize za 

kratkoro ni boravak (Viza C) mo�e se dokazivati sljede om 
dokumentacijom: 
a) pozivnim pismom, 
b) zamolbom stranog diplomatsko-konzularnog pred-

stavni�tva akreditiranog u dr�avi primateljici, 
c) zamolbom ministarstva nadle�nog za vanjske poslove 

dr�ave primateljice, 
d) sudskim ili drugim slu�benim pozivom kojim se 

stranac poziva u pravnom postupku koji se vodi u 
BiH, 

e) slu�benim pozivom na takmi enje, upu enim od 
strane nacionalnih sportskih udru�enja organizovanih 
na dr�avnom nivou ili Olimpijskog komiteta BiH, za 
sudionike me unarodnog sportskog takmi enja u BiH 
i osobe u njihovoj pratnji po slu�benoj du�nosti 
(treneri, masa�eri, medicinsko osoblje, rukovodni 
djelatnici sportskog udru�enja ili kluba), 

f) dokumentom o upla enom turisti kom aran�manu, 
upla enom hotelskom ili drugom smje�taju, 
organizovanom turisti kom putovanju isl. 

(2) Pored dokumenata iz stavka 1. svrha boravka mo�e se po 
potrebi dodatno dokazivati i sljede im dokumentima: 
a) izvodom iz mati ne knjige ro enih ili vjen anih, ako 

je rije  o lanu u�e obitelji bosansko-hercegova kog 
dr�avljanina, 

b) potvrdom organizatora u kojoj se potvrdjuje da je 
podnositelj zahtjeva lan slu�bene delegacije koja na 
poziv strane vlade ili me unarodne organizacije 
putuje u Bosnu i Hercegovinu radi sudjelovanja na 
konferencijama, sastancima, savjetovanjima, prego-
vorima ili programskim razmjenama, uz fotokopiju 
slu�benog poziva 

c) potvrdom o prijemu u obrazovnu ustanovu u svrhu 
poha anja stru nih ili teorijskih kurseva, kratko-
trajnog stru nog obrazovanja ili obuke, 

d) dokumentom o rezervaciji/upla enom vezu plovila u 
Bosni i Hercegovini ili dokumentom o upla enom 
charteru, 

e) slu�benom ispravom zdravstvene ustanove kojom se 
potvr uje potreba zdravstvene za�tite u toj ustanovi i 
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dokazom o dovoljnim nov anim sredstvima za 
pla anje lije enja, 

f) drugom odgovaraju om dokumentacijom na osnovu 
koje se mo�e razumno zaklju iti o svrsi i uvjetima 
namjeravanog boravka u BiH. 

lanak 11. 
(Smje�taj) 

(1) Osigurani smje�taj mo�e se dokazivati sljede om 
dokumentacijom: 
a) pozivnim pismom, 
b) odgovaraju om potvrdom iz lanka 10.f) ovog 

Pravilnika, 
c) dokazom o najmu ili vlasni�tvu stanbenog prostora u 

Bosni i Hercegovini, 
d) drugom odgovaraju om dokumentacijom na osnovu 

koje se mo�e razumno zaklju iti o osiguranom 
smje�taju u BiH. 

(2) Izuzetno, u opravdanim slu ajevima, stranac mo�e biti 
oslobo en od prilaganja dokumentacije o osiguranom 
smje�taju, ako doka�e da ima dovoljno finansijskih 
sredstava za tro�kove smje�taja. 

lanak 12. 
(Sredstva za tro�kove izdr�avanja) 

(1) Osigurana sredstva za tro�kove izdr�avanja tijekom boravka 
u BiH i za povratak u dr�avu iz koje stranac dolazi ili za 
putovanje u tre u dr�avu mogu se dokazivati na jedan od 
sljede ih na ina: 
a) pozivnim pismom, 
b) nov anim sredstvima u gotovini, u doma oj ili stranoj 

konvertibilnoj valuti, 
c) sredstvima bezgotovinskog pla anja (putni ki ekovi, 

kreditne kartice i dr.) op eprihva enim od bankarskog 
sustava BiH ili sredstva koje omogu uje podizanje 
novca u BiH ili garancije banke iz BiH koja priznaje 
bezgotovinske vidove pla anja koje stranac posjeduje, 
uz uvjet da nije rije  o kratkoro nim uplatama ve ih 
iznosa s ciljem la�nog prikazivanja stvarnog 
financijskog stanja (kredibiliteta), 

d) posjedovanjem dokaza o upla enom smje�taju ili 
organiziranom putovanju, 

e) odgovaraju om potvrdom o redovnim prihodima 
podnositelja zahtjeva ili osobe koja ga je du�na 
zakonski izdr�avati, 

(2) Smatra se da stranac koji ima radnu dozvolu u BiH 
zadovoljava uvjete koji se odnose na posjedovanje 
sredstava za izdr�avanje. 

lanak 13. 
(Sredstvo putovanja i namjera povratka) 

(1) Dokumentacija kojom se dokazuje sredstvo putovanja i 
povratak u mati nu zemlju mo�e biti: 
a) povratna putna karta, 
b) prometna i voza ka dozvola, ako se putuje putni kim 

vozilom, 
c) potvrda o zaposlenju, �kolovanju, ili druga potvrda o 

socijalnom, odnosno profesionalnom statusu. 
(2) Dokumentacija koja omogu uje procjenu namjera povratka 

podnositelja zahtjeva za izdavanje vize u dr�avu iz koje 
dolazi, odnosno mogu nost ulaska u tre u zemlju, mo�e se 
dokazivati: 
a) posjedovanjem rezervacije putne karte za nastavak 

putovanja, povratak ili kru�no putovanje, 
b) posjedovanjem nov anih sredstava u zemlji boravi�ta 

(bankovna potvrda), potvrdom o stalnim izvorima 
prihoda u zemlji porijekla ili zemlji polaznog 
odredi�ta, 

c) potvrdom o zaposlenju, o upu ivanju na slu�beni put 
u BiH, kori�tenju godi�njeg odmora, penzionerskom 
statusu, dokazom o �kolskom raspustu za djecu, 

d) potvrdom o vlasni�tvu nekretnina, 
e) dokumentima koji dokazuju integriranost u zemlji 

boravi�ta, obiteljske veze, profesionalni status i sl. 
lanak 14. 

(Sredstva za zdravstvenu za�titu) 
(1) Osiguranje sredstava za zdravstvenu za�titu mo�e se 

dokazivati pozivnim pismom ili putnim zdravstvenim 
osiguranjem, koje mo�e biti pojedina no ili kolektivno. 

(2) Podnositelj zahtjeva za izdavanje vize du�an je sklopiti 
putno zdravstveno osiguranje s osiguravaju im dru�tvom u 
dr�avi boravka, a ako to nije mogu e, treba zatra�iti putno 
zdravstveno osiguranje u drugoj dr�avi. 

(3) Fizi ka ili pravna osoba iz Bosne i Hercegovine, koje 
poziva podnositelja zahtjeva mo�e u njegovu korist sklopiti 
ugovor o putnom zdravstvenom osiguranju s osigu-
ravaju im dru�tvom iz Bosne i Hercegovine. 

(4) Najmanja ugovorena osigurana svota mora biti u 
protuvrijednosti od 30.000 eura. 

(5) Eventualna potra�ivanja prema osiguravaju im dru�tvima 
moraju biti naplativa u Bosni i Hercegovini. 

lanak 15. 
(Pozivno pismo) 

(1) Stranac koji svrhu boravka, osigurani smje�taj, posjedo-
vanje sredstava za tro�kove izdr�avanja i zdravstvene za�tite 
u BiH dokazuje pozivnim pismom, du�an je uz zahtjev za 
izdavanje vize prilo�iti originalno pozivno pismo. 

(2) Izuzetno, u opravdanim slu ajevima, stranac mo�e uz 
zahtjev za izdavanje vize prilo�iti fotokopiju pozivnog 
pisma, ukoliko je originalni primjerak deponovan u MVP 
BiH, o emu je DKP BiH posredstvom MVP BiH slu�beno 
informirano. 

lanak 16. 
(Sudski ili drugi slu�beni poziv) 

(1) Stranac koji dolazi u BiH na sudski ili drugi slu�beni poziv 
ovla�tenom slu�beniku DKP BiH stavlja na uvid originalni 
poziv, a uz zahtjev za izdavanje vize prila�e njegovu kopiju 
i obavijest pozivatelja, koja sadr�i: 
a) podatke o strancu: ime i prezime, datum i mjesto 

ro enja, dr�avljanstvo, broj putne isprave, mjesto 
izdavanja i rok valjanosti putne isprave; 

b) svrhu dolaska, 
c) razdoblje u kojem e stranac boraviti u BiH, 
d) podatke o smje�taju stranca u BiH, 
e) podatke o tome ko snosi tro�kove boravka stranca u 

BiH, 
f) ime i prezime, du�nost (polo�aj, radno mjesto), adresu 

i broj telefona osobe za kontakt, od koje se mogu 
dobiti relevantne obavijesti o strancu. 

(2) Izuzetno, u opravdanim slu ajevima, stranac mo�e uz 
zahtjev za izdavanje vize prilo�iti fotokopiju sudskog ili 
slu�benog poziva iz prethodnog stavka ovoga lanka, bez 
stavljanja njegovog originala na uvid ovla�tenom slu�be-
niku DKP BiH, ukoliko je originalni primjerak ili ovjerena 
kopija deponovana u MVP BiH, o emu je DKP BiH 
posredstvom MVP BiH slu�beno informirano. 

lanak 17. 
(Vjerodostojnost isprava) 

(1) Dokumentacija koja se prila�e uz zahtjev za izdavanje vize, 
izuzimaju i putnu ispravu, u trenutku podno�enja zahtjeva 
ne mo�e biti starija od tri (3) mjeseca. 
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(2) Izuzetno, ako ovla�teni slu�benik mo�e nedvojbeno utvrditi 
istinitost podataka navedenih u dokumentaciji, mo�e 
prihvatiti i dokumentaciju koja je starija od tri (3) mjeseca. 

(3) Ako ovla�teni slu�benik ne mo�e nedvojbeno utvrditi 
vjerodostojnost dokumentacije iz stavka 1. ovoga lanka, 
mo�e zatra�iti njezinu nadovjeru. 

lanak 18. 
(Prijevod) 

Ako ovla�teni slu�benik, zbog jezika ili pisma na kojem je 
isprava izdata, nije u mogu nosti nedvojbeno utvrditi sadr�aj 
dokumentacije koja prati zahtjev za izdavanje vize, mo�e zatra�iti 
prilaganje njezinog ovjerenog prijevoda na jedan od jezika u 
slu�benoj uporabi u BiH, engleski ili francuski jezik, prema 
izboru stranca koji podnosi zahtjev. 

lanak 19. 
(Provjera podataka navedenih u zahtjevu) 

(1) Odgovori na pitanja u obrascu zahtjeva za izdavanje vize 
moraju biti to ni, potpuni i dosljedni. 

(2) Trajanje boravka koji se tra�i mora odgovarati namjeri 
boravka, te u cjelini mora biti opravdano prilo�enom 
dokumentacijom. 

lanak 20. 
(Putna isprava) 

(1) Ovla�teni slu�benik u DKP BiH, na na in ure en 
me unarodno-pravnom praksom, provjerava da li je strana 
putna isprava na koju se tra�i izdavanje vize uredna i 
va�e a, da li je kompletna i vjerodostojna dokumentacija 
prilo�ena uz zahtjev za izdavanje vize, te da li postoje 
zakonske smetnje za izdavanje vize. 

(2) Pod urednom stranom putnom ispravom, podrazumijeva se 
da nije o�te ena, prepravljena, krivotvorena ili la�na, da 
sadr�i sve nazna ene listove i da su podaci u njoj itko 
napisani, da nema mrlja ili tragova brisanja podataka, da 
fotografija vjerno pokazuje njena nositelja i da su 
eventualne ispravke izvr�ene od ovla�tenog tijela i ovjerene 
�igom i potpisom. 

(3) Pod valjanom stranom putnom ispravom podrazumijeva se 
da je istu izdalo ovla�teno tijelo, da daje pravo povratka u 
zemlju koja ju je izdala ili pravo ulaska u tre u zemlju, te da 
je njen rok valjanosti dulji od valjanosti vize koju stranac 
tra�i - minimalno 3 (tri) mjeseca. 

(4) U slu aju da je svrha putovanja tranzit, putna isprava 
mora biti valjana za ulazak u zemlju odredi�ta, odnosno za 
prvu sljede u zemlju u koju se ulazi iz Bosne i 
Hercegovine i, ako je potrebno, u nju mora biti unesena 
viza te dr�ave. 

lanak 21. 
(Intervju) 

(1) Ovla�teni slu�benik obavlja intervju sa podnositeljem 
zahtjeva za izdavanje vize kako bi se utvrdile sve injenice 
relevantne za odlu ivanje o zahtjevu. Na temelju obavlje-
nog intervjua, ovla�teni slu�benik odlu uje o zahtjevu za 
izdavanje vize, u skladu sa lankom 23. ovoga Pravilnika. 

(2) Ovla�teni slu�benik sa injava zabilje�ku o obavljenom 
intervjuu. 

(3) Izuzetno od odredbi prethodnih stavaka ovoga lanka, 
intervju sa podnositeljem zahtjeva za izdavanje vize ne 
obavlja se u slu ajevima predvi enim lankom 4. stavak 
4. ovoga Pravilnika. 

lanak 22. 
(Odlu ivanje o zahtjevu) 

(1) Odluku o zahtjevu za izdavanje vize ovla�teni slu�benik 
donosi na temelju raspolo�ivih injenica i dokaza i njihove 
slobodne procjene, svih zajedno i svakog pojedina no, kao i 

u njihovoj me usobnoj vezi, imaju i pri tome naro ito u 
vidu sigurnosni aspekt, migracijsku politiku i obvezu 
sprje avanja nezakonitih migracija. 

(2) Ako postoji osnovana sumnja u vjerodostojnost prilo�enih 
isprava ili u istinitost njihova sadr�aja,ili u pouzdanost 
izjava stranca datih tijekom razgovora u svezi njegova 
boravka ili namjere povratka, ovla�teni slu�benik e odbiti 
zahtjev. 

lanak 23. 
(Dopuna zahtjeva) 

(1) U slu aju da se tijekom postupka ocijeni kako je zahtjev za 
izdavanje vize potrebno dopuniti dodatnim ispravama, 
podnositelj zahtjeva obavje�tava se na odgovaraju i na in i 
odre uje mu se rok od petnaest (15) dana u kojem je du�an 
upotpuniti zahtjev. 

(2) Ako podnositelj zahtjeva u datom roku ne dopuni zahtjev, 
smatra se da je odustao od zahtjeva, o emu se sastavlja 
zabilje�ka u spis predmeta i predmet se zaklju uje. 

lanak 24. 
(Suglasnost) 

(1) Kada je zahtjev sukladno lanku 31. stavak 3. Zakona 
proslije en na prethodnu suglasnost, viza se mo�e izdati tek 
nakon dobivene suglasnosti. 

(2) U slu aju pribavljene suglasnosti, ovla�teni slu�benik 
odlu uje ho e li izdati vizu na temelju prilo�ene 
dokumentacije i obavijesti, u svakom konkretnom slu aju. 

lanak 25. 
(Rok) 

(1) Rok za rje�avanje po zahtjevu za izdavanje vize je 15 
(petnaest) dana, od dana podno�enja zahtjeva. 

(2) U rok iz stavka 1. ovog lanka ne ura unava se vrijeme za 
dopunu zahtjeva iz lanka 23. Pravilnika. 

lanak 26. 
(Unos podataka u obrazac vize i njeno va�enje) 

(1) Na obrascu naljepnice vize, koji je propisan odredbama 
Pravilnika o ulasku i boravku stranaca (Obrazac broj 2), 
podaci se unose elektronski i sadr�e: 
a) naziv DKP BiH koje izdaje vizu, 
b) ime i prezime stranca, 
c) broj putne isprave, 
d) spol stranca, 
e) datum ro enja, 
f) oznaku zemlje koja je izdala putnu ispravu, 
g) tip vize, 
h) broj ulazaka, 
i) razdoblje va�enja vize, 
j) duljinu boravka, 
k) broj osoba upisanih u putnu ispravu koji putuju 

zajedno sa njenim nositeljem. 
(2) Ispod rubrike kojom je ozna eno va�enje vize unosi se 

iznos napla ene konzularne takse za vizu ili oznaka 
"GRATIS" ako je viza izdata bez naplate takse. 

(3) Tip vize obilje�ava se velikim slovom u skladu sa lankom 
28. Zakona. U produ�etku se upisuje broj osoba upisanih u 
putnu ispravu, ukoliko putuju zajedno sa nositeljem putne 
isprave. 

(4) Broj odobrenih dana za boravak u BiH, koji mo�e biti 
jednak ili manji od razdoblja va�enja vize za BiH unosi se 
pored datuma va�enja vize. 

(5) Ako je broj odobrenih dana manji od razdoblja va�enja vize 
za BiH, stranac mo�e u i u BiH bilo koji dan u razdoblju 
va�enja vize, ali zemlju mora napustiti najkasnije na dan 
isteka broja odobrenih dana. 

(6) Ukoliko je od datuma ulaska stranca u zemlju do datuma 
isteka valjanosti vize ostao kra i vremenski period od broja 
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odobrenih dana, stranac mora napustiti zemlju prije isteka 
valjanosti vize. 

(7) Viza va�i za razdoblje od 00.00 sati datuma koji je upisan 
kao po etak roka va�nosti do 24.00 sati datuma koji je 
upisan kao zavr�etak. 

(8) Na dan isteka va�enja vize nije mogu e u i u BiH. 
(9) Izuzetno od stavka 1. ovog lanka, ako to zahtijevaju 

humanitarni razlozi, nacionalni interes ili me unarodne 
obaveze BiH, viza se u slu aju tehni kih pote�ko a 
uzrokovanih vi�om silom mo�e unijeti na obrascu vize 
ispunjenom rukom. Na ru no popunjenom obrascu 
naljepnice vize nije dozvoljeno vr�iti bilo kakve izmjene. 
Ovla�teni slu�benik je obvezan sa initi slu�benu zabilje�ku 

o ru nom popunjavanju vize i odmah obavijestiti MVP. 
lanak 27. 

(Poni�tavanje popunjenog obrasca vize) 
(1) Na naljepnici (obrascu) vize ne smije se ni�ta mijenjati. 

Ako je do gre�ke do�lo prilikom popunjavanja obrazac se 
mora poni�titi. 

(2) Viza se poni�tava tako da se preko naljepnice vize unese 
otisak �iga "PONI�TENO", preko naljepnice vize povla i 
se crta o�trim predmetom, a naslov "Viza" precrtava se 
neizbrisivom tintom 

(3) Ispod naljepnice vize unosi se datum poni�tenja, potpis 
ovla�tene osobe i �ig tako da potpis i �ig obuhva aju dio 
naljepnice vize i dio stranice putovnice. 

(4) �ig iz stavka 2. ovog lanka pravokutnog je oblika, veli ine 
70 x 30 mm, sadr�i rije  "PONI�TENO", na bosanskom, 
hrvatskom, odnosno srpskom i engleskom ili francuskom 
jeziku. 

lanak 28. 
(Unos vize u putnu ispravu) 

(1) Nakon �to je naljepnica vize pravilno popunjena, unosi se u 
u prvu slobodnu stranicu putne isprave predvi enu za unos 
vize, na kojoj ne smije biti �ig ili neka druga oznaka. 

(2) Naljepnica vize se lijepi tako da su njezin lijevi i donji rub 
(strojno itljiva zona) poravnani uz vanjsku ivicu stranice 
putne isprave. 

(3) Naljepnica vize ovjerava se potpisom �efa DKP BiH i 
malim, okruglim �igom DKP BiH. Potpis i �ig se stavljaju 
sa desne strane, izvan strojno itljive zone, tako da 
obuhvataju i dio naljepnice vize i dio stranice putne isprave, 
a da pri tome ne prekrivaju unesene podatke u zoni s 
rubrikama. 

(4) Odredbe ovog lanka na odgovaraju i na in se primjenjuju 
i kad se naljepnica vize unosi u obrazac za uno�enje vize iz 
Dodatka 1. ovome Pravilniku. 

(5) Podaci o izdanoj vizi unose se u SBPS u skladu sa 
provedbenim propisom koji ure uje SBPS. 

C) POSTUPANJE KOD ODBIJANJA ZAHTJEVA ZA 
IZDAVANJE VIZE 

lanak 29. 
(Odbijanje zahtjeva za vizu) 

Zahtjev za izdavanje vize e se odbiti ako: 
a) postoje razlozi iz lanka 39. stavak 1. Zakona, 
b) stranac je u tranzitu i ne ispunjava uvjete za ulazak u 

tre u dr�avu, 
c) postoji opravdana sumnja da boravak stranca ne e biti 

kori�ten u namjeravanu svrhu ili opravdani razlog za 
neizdavanje vize zasnovan na drugim odredbama 
Zakona ili drugog va�e eg propisa. 

lanak 30. 
(Obavijest o odbijanju vize) 

(1) Odluka o odbijanju vize i razlozima na kojima je zasnovana 
dostavljaju se podnositelju zahtjeva na obrascu iz Dodatka 
2. ovome Pravilniku. 

(2) Podnositelj zahtjeva potpisom potvr uje prijam odluke na 
primjerku koji zadr�ava DKP BiH, nakon ega se ovaj 
primjerak odluke odla�e u spis predmeta. 

(3) Izuzetno, ako stranka nije dostupna, a prethodno je zatra�ila 
dostavu obavijesti elektroni kim putem, dostava se obavlja 
elektroni kim putem, sukladno lanku 73. Zakona o 
upravnom postupku (Slu�beni glasnik BiH broj 29/02, 
12/04, 88/07 i 93/09). 

(4) Podaci o odbijenoj vizi unose se u SBPS u skladu sa 
provedbenim propisom koji ure uje SBPS. 

lanak 31. 
(�alba na odluku o odbijenoj vizi) 

(1) �alba na odluku o odbijanju vize je dopu�tena i mo�e se 
podnijeti MVP BiH putem DKP BiH u roku od 15 dana od 
datuma uru enja odluke. 

(2) �alba iz stavka 1. ovog lanka podnosi se isklju ivo u 
pisanom obliku, na bosanskom, hrvatskom ili srpskom 
jeziku, a iznimno mo�e se ulo�iti i na engleskom ili francus-
kom jeziku ako u dr�avi primateljici nema ovla�tenog 
sudskog tuma a za jezike koji su u slu�benoj uporabi u 
Bosni i Hercegovini. 

(3) Prilikom podno�enja �albe napla uje se taksa sukladno 
zakonskom propisu koji ure uje ovu oblast. 

lanak 32. 
(Postupanje po �albi) 

(1) DKP BiH po zaprimljenoj �albi provjerava da li je ona 
dopu�tena, blagovremena i da li je podnesena od strane 
ovla�tene osobe. 

(2) Ako �alba nije dopu�tena, blagovremena ili nije podnesena 
od strane ovla�tene osobe, DKP BiH e je rje�enjem 
odbaciti. 

(3) Dopu�tenu, blagovremenu i �albu koju je podnijela 
ovla�tena osoba, DKP BiH na nadle�no rje�avanje dostavlja 
MVP BiH, uz izja�njenje o provedenom postupku i 
fotokopiju predmeta. 

D) POSEBNI SLU AJEVI IZDAVANJA VIZA 
lanak 33. 

(Izdavanje vize u slu aju postojanja posebnih razloga) 
(1) Izuzetno od odredbi lanka 9. ovog Pravilnika viza iz 

lanka 39. stavak 2. Zakona mo�e se izdati strancu ako: 
a) dolazi na poziv suda ili dr�avnog tijela Bosne i 

Hercegovine, 
b) postoje humanitarni razlozi (hitna medicinska pomo , 

darivanje organa, nepredvi eni doga aj kod lanova 
u�e obitelji ili drugi opravdani slu ajevi iz ijih 
okolnosti se mo�e zaklju iti da su humanitarnog 
karaktera), 

c) postoje razlozi vi�e sile (ratni sukobi, prirodna ili 
druga elementarna nepogoda, promjena leta u 
zra nom prometu ili promjena u drugim vrstama 
prometa do koje dolazi usljed objektivnih razloga 
uzrokovanih vremenskim uvjetima, �trajkom i sl.) i 

d) postoje drugi naro ito opravdani razlozi. 
(2) Viza iz stavka 1. ovog lanka, mo�e se izdati samo uz 

prethodnu suglasnost MVP BiH. 
lanak 34. 

(Izdavanje vize nositelju diplomatske ili slu�bene putne isprave) 
(1) Ako nositelj diplomatske ili slu�bene putne isprave putuje 

slu�beno i posjeduje odgovaraju i poziv ili zamolbu: 
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a) dr�avnog tijela BiH, 
b) me unarodne organizacije, 
c) ministarstva vanjskih poslova strane dr�ave, 
d) stranog diplomatsko-konzularnog predstavni�tva akre-

ditiranog u BiH, oslobo en je obaveze prilaganja 
isprava iz lanka 7. stavak 1. to ka c) i d) ovoga 
Pravilnika. 

(2) Nositelju diplomatske ili slu�bene putne isprave, viza se 
na na in opisan u prethodnom stavku ovog lanka mo�e 
izdati i kada privatno putuje u BiH na zahtjev upu en 
notom ministarstva vanjskih poslova strane dr�ave ili 
diplomatsko-konzularnog predstavni�tva dr�ave osobe za 
koju se tra�i izdavanje vize. 

lanak 35. 
(Izdavanje vize strancu koji dolazi na slu�bu u BiH) 

(1) Strancima koji dolaze na du�nost u svojstvu lana: 
a) diplomatske misije ili konzularnog ureda akrediti-

ranog u BiH, 
b) organizacije Ujedinjenih naroda i drugih specijalizo-

vanih ustanova Ujedinjenih naroda akreditiranih u 
BiH, 

c) me unarodnih organizacija akreditiranih u BiH, i 
lanovima njihovih obitelji, te lanovima zajedni kog 

doma instva, odnosno svim osobama obuhva enim 
Pravilnikom o uvjetima i na inu izdavanja posebnih 
identifikacijskih isprava (identifikacijske iskaznice) na 
temelju slu�bovanja u diplomatskim i konzularnim 
predstavni�tvima i predstavni�tvima me unarodnih 
organizacija u BiH, izdaje se viza za kratkoro ni 
boravak (Viza C). 

(2) Viza iz stavka 1. ovog lanka izdaje se na zahtjev upu en 
notom odnosnog ministarstva vanjskih poslova ili 
diplomatsko-konzularnog predstavni�tva akreditiranog u 
BiH. 

(3) Osobe iz stavka 1. ovoga lanka oslobo ene su obveze 
prilaganja dokumentacije iz lanka 7. stavka 1. to ka c) i d) 
ovoga Pravilnika. 

(4) Viza iz stavka 1. ovog lanka izdaje se za jedno putovanje, 
s rokom valjanostii od jednog (1) do tri (3) mjeseca, ovisno 
o udaljenosti zemlje iz koje osoba dolazi. 

(5) Viza iz stavka 1. ovog lanka mo�e se izdati samo uz 
prethodnu suglasnost MVP BiH. 

E) TEHNI KA PITANJA O UVANJU PREDMETA 
ZAHTJEVA ZA IZDAVANJE VIZA I EVIDENCIJAMA 

lanak 36. 
(Predmeti zahtjeva za izdavanje vize) 

(1) Predmet zahtjeva za izdavanje vize sadr�i: 
a) ispunjeni obrazac zahtjeva za izdavanje vize s 

fotografijom podnositelja zahtjeva i oznakom broja 
pod kojom je predmet zaveden u elektronsku 
evidenciju za obradu zahtjeva za izdavanje vize, 

b) fotokopiju putne isprave stranca (stranica sa osobnim 
podacima, stranice sa svim unesenim vizama koje su 
u roku valjanosti, odnosno dozvolom boravka, 
stranice s eventualno prethodno izdanim BiH vizama, 

stranice s posebnim oznakama - oznaka zabrane 
ulaska u tre e zemlje i dr.), 

c) prilo�enu dokumentaciju ili fotokopije prilo�ene 
dokumentacije, 

d) dokaz o upla enoj konzularnoj taksi, 
e) kopiju izdate vize, 
f) ako je potrebno, druge akte vezane uz predmet. 

(2) O usmenim izjavama stranke i drugim bitnim radnjama u 
postupku koje nisu evidentirane odgovaraju om doku-
mentacijom, ovla�teni slu�benik stavlja zabilje�ku u spis 
predmeta. 

lanak 37. 
(Zaklju ivanje predmeta) 

Predmet zahtjeva za izdavanje vize zaklju uje se: 
a) kad je proveden postupak, viza je izdana i strancu je 

uru ena putna isprava, 
b) kad je proveden postupak i viza je odbijena, a stranac 

obavije�ten o razlozima odbijanja vize i protekao je 
rok za �albu, 

c) kad je proveden postupak i viza je odbijena, stranac je 
podnio �albu i ona je odbijena, 

d) ako se stranac u roku od petnaest (15) dana od dana 
prijema obavijesti nije odazvao pozivu na razgovor ili 
za dopunom zahtjeva, 

e) ako stranac odustane od zahtjeva, 
f) ako je proveden postupak i viza se mo�e izdati, a 

podnositelj zahtjeva, nakon �to je obavije�ten o roku 
od trideset (30) dana u kojem je du�an preuzeti vizu, 
propusti to u initi bez posebno opravdanog razloga. 

lanak 38. 
(Sredi�nja baza podataka o strancima) 

(1) Zbirka podataka o zahtjevima za izdavanje viza vodi se u 
informacijskom sistemu - SBPS, na na in utvr en lankom 
145. Zakona i drugim propisima kojima se ure uje oblast 
sredi�nje evidencije i razmjene podataka. 

(2) U DKP BiH vodi se posebna zbirka podataka o primljenim, 
izdatim i poni�tenim naljepnicama (obrascima) viza. 

F) PRIJELAZNE I ZAVR�NE ODREDBE 
lanak 39. 

(Dodatci) 
Dodatci 1. i 2. tiskani su uz ovaj Pravilnik i ine njegov 

sastavni dio. 
lanak 40. 

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje va�iti 
Pravilnik o postupanju kod izdavanja viza u diplomatsko-
konzularnim predstavni�tvima Bosne i Hercegovine i tehni kim 
pitanjima uvjeta izdavanja aerodromske tranzitne vize (Viza A) i 
tranzitne vize (Viza B) ("Slu�beni glasnik BiH" broj 26/09). 

lanak 41. 
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana 

objavljivanja u "Slu�benom glasniku BiH". 
Broj 08/2-2-30-156/13 
01. srpnja 2013. godine 

Sarajevo
Ministar 

Dr. Zlatko Lagumd�ija, v. r.
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Na osnovu lana 33. stav 6., lana 44. stav 5. i lana 159. 

stav 2. i 3. Zakona o kretanju i boravku stranaca i azilu 
("Slu�beni glasnik BiH", br. 36/08 i 87/12), lana 4. i 8. Zakona o 
ministarstvima i drugim tijelima uprave BiH ("Slu�beni glasnik 
BiH", br. 5/03, 42/03, 26/04, 42/04, 45/06, 88/07, 35/09, 59/09, 
103/09, 87/12 i 6/13) i lana 16. Zakona o upravi ("Slu�beni 
glasnik BiH", br. 32/02 i 102/09), nakon pribavljenog mi�ljenja 
Ministarstva sigurnosti BiH, ministar vanjskih poslova Bosne i 
Hercegovine, donosi 

PRAVILNIK 
O IZDAVANJU KRATKORO NE VIZE (VIZA "C") I 
AERODROMSKE TRANZITNE VIZE (VIZA "A") U 

DIPLOMATSKO KONZULARNIM 
PREDSTAVNI�TVIMA BOSNE I HERCEGOVINE 

A) OP�TE ODREDBE 
lan 1. 

(Predmet Pravilnika) 
(1) Ovim Pravilnikom se propisuje postupak izdavanja 

kratkoro ne vize (viza "C") i izdavanja aerodromske 
tranzitne vize (viza "A") strancima u diplomatsko-
konzularnim predstavni�tvima Bosne i Hercegovine (u 
daljnjem tekstu: DKP BiH). 

(2) Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se i na postupanje 
DKP BiH prilikom rje�avanja i svih drugih pitanja od 
zna aja za izdavanje viza u slu ajevima koji nisu 
obuhva eni posebnim propisom. 

lan 2. 
(Ovla�teni slu�benik) 

(1) Slu�bena lica koja u DKP BiH provode postupke 
predvi ene ovim Pravilnikom su ovla�tene diplomate i 
zaposlenici (u daljem tekstu: ovla�teni slu�benik) 
Ministarstva vanjskih poslova Bosne i Hercegovine (u 
daljem tekstu: MVP BiH), raspore eni na rad u DKP BiH. 

(2) MVP BiH e donijeti posebno Uputstvo o odre ivanju 
ovla�tenih slu�benika za obavlje poslova iz prethodnog 
stava u skladu sa uslovima i kriterijima utvr enim za rad na 
Centralnoj bazi podataka o strancima (u daljem tekstu: 
CBPS). 

(3) U slu aju odsutnosti ovla�tenog slu�benika, �ef DKP BiH 
privremeno odre uje drugog diplomatu, odnosno 
zaposlenika, koji e obavljati poslove iz stava 1. ovog lana, 
a privremeno ovla�tenje dodjeljuje mu se u skladu sa 
Uputstvom iz prethodnog stava. 

lan 3. 
(Nadle�nost) 

(1) Stranac zahtjev za izdavanje vize podnosi u nadle�nom 
DKP BiH, prema mjestu svog boravi�ta u inostranstvu. 

(2) Stranac zahtjev za izdavanje vize mo�e podnijeti i u 
drugom DKP BiH, kada se za to uka�e potreba iz razloga 
hitnosti, pogodnosti za stranku ili u drugim opravdanim 
razlozima. 

B) POSTUPANJE KOD IZDAVANJA VIZA U DKP BiH 
lan 4. 

(Podno�enje zahtjeva za izdavanje vize) 
(1) Prilikom li nog podno�enja zahtjeva za izdavanje vize, 

ovla�teni slu�benik DKP BiH neposredno utvr uje identitet 
stranca. 

(2) Podnosilac zahtjeva za izdavanje vize obavezan je prilikom 
podno�enja zahtjeva za vizu dati li ne podatke kao i 
biometrijske podatke (fotografiju, otiske prstiju, potpis), 
kada se za to stvore uslovi. 

(3) Ovla�teni slu�benik e po slu�benoj du�nosti provjeriti 
legalnost boravka podnosioca zahtjeva na konzularnom 
podru ju tog DKP-a i u slu aju opravdane sumnje u legalan 
boravka istog, zahtjev e odbaciti. 

(4) Izuzetno, DKP BiH mogu prihvatiti zahtjev za izdavanje 
vize podnesen bez li nog prisustva podnosioca zahtjeva, 
ukoliko podnosilac zahtjeva li no pristupi u konzularni ured 
Bosne i Hercegovine na elu sa po asnim konzulom, koji 
djeluje u mjestu njegovog boravka ili u neposrednoj blizini, 
radi provjere identiteta uvidom u javnu ispravu, u slu aju 
kada je MVP BiH dalo ovla�tenje po asnom konzulu Bosne 
i Hercegovone za provjeru identiteta podnosioca zahtjeva, 
kao i u slu ajevima koji se odnose na: 
a) nosioce diplomatskih i slu�benih paso�a/putnih 

isprava, odnosno nosioce Laissez-Passer Organizacije 
Ujedinjenih naroda (u daljnjem tekstu: OUN), 

b) izdavanje vize zatra�eno notom odnosnog ministar-
stva vanjskih poslova ili diplomatsko-konzularnog 
predstavni�tva strane zemlje, OUN-a odnosno njene 
specijalizovane agencije ili druge me unarodne 
organizacije, 

c) izdavanje vize lanovima nacionalnih sportskih 
selekcija stranih dr�ava, lanovima sportskih klubova 
i udru�enja koji sudjeluju na zvani nim sportskim 
takmi enjima u Bosni i Hercegovini u organizaciji 
me unarodnih sportskih saveza, 

d) izdavanje vize lanovima kulturno-umjetni kih 
dru�tava, ansambala, horova, grupa i sl. za sudjelo-
vanje na kulturno-zabavnim manifestacijama u Bosni 
i Hercegovini, kada isti dolaze po pozivu uglednih 
kulturno-umjetni kih institucija iz Bosne i 
Hercegovine, 

e) provjereno vjerodostojne osobe i ugledne poslovne ili 
javne li nosti iz oblasti privrede, politike, nauke, 
kulture i sporta, 

f) licu s invaliditetom, koja ne mo�e li no pristupiti u 
DKP BiH, a prilo�en je dokaz o invalidnosti, 

g) ako je takav na in podno�enja zahtjeva ure en 
bilateralnim me unarodnim ugovorom. 

lan 5. 
(Obrazac zahtjeva za izdavanje vize) 

(1) Zahtjev za izdavanje vize podnosi se na obrascu zahtjeva za 
izdavanje vize (u daljem tekstu: Obrazac), koji je propisan 
Pravilnikom o ulasku i boravku stranaca, najranije 
devedeset (90), a najkasnije sedam (7) dana prije datuma 
namjeravanog putovanja. 

(2) Obrazac u DKP BiH mora biti dostupan na slu�benom 
jeziku/jezicima Bosne i Hercegovine i dr�ave primateljice. 

(3) Obrazac se popunjava latini nim ili irili nim pismom, 
velikim �tampanim slovima, a stranac ga je du�an 
vlastoru no potpisati. 

lan 6. 
(Maloljetne i druge poslovno nesposobne osobe) 

(1) Za maloljetne, odnosno poslovno nesposobne osobe, 
zahtjev za izdavanje vize podnosi zakonski zastupnik ili 
staratelj i uz zahtjev prila�e: 
a) izvod iz mati ne knjige ro enih maloljetnog stranca, 

ako su roditelji zakonski zastupnici, ili 
b) odluku nadle�nog tijela o usvojenju, odnosno 

starateljstvu. 
(2) Za stranca iz stava 1. ovog lana, koji putuje bez pratnje 

zakonskog zastupnika ili staratelja, uz zahtjev za izdavanje 
vize prila�e se ovjerena saglasnost zakonskog zastupnika ili 
staratelja, koja sadr�i: 
a) li ne podatke o zakonskom zastupniku ili staratelju, 
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b) svrhu i razdoblje boravka, 
c) period boravka, 
d) razdoblje na koje se izdaje saglasnost, 
e) potpis zakonskog zastupnika ili staratelja. 

(3) Saglasnost iz stava 2. ovog lana mora biti sa injena na 
jednom od jezika u slu�benoj upotrebi u BiH, engleskom ili 
francuskom jeziku ili prilo�ena na drugom jeziku uz 
prijevod i ovjeru od ovla�tenog sudskog tuma a, a ukoliko 
nije li no data pred ovla�tenim slu�benikom DKP-a BiH, 
potpis zakonskog zastupnika ili staratelja mora biti ovjeren 
od strane nadle�nog tijela. 

(4) Izuzetno, ako maloljetni stranac ili stranac li�en poslovne 
sposobnosti putuje u sklopu ve e skupine u svrhu u e� a na 
kulturnim, obrazovnim ili sportskim manifestacijama ili iz 
humanitarnih razloga, a zahtjev iz razloga navedenih u 
lanu 4. ovoga Pravilnika nije bilo mogu e podnijeti u 

zemlji uobi ajenog boravi�ta zakonskog zastupnika, zahtjev 
za vizu mo�e podnijeti odgovorna osoba u pratnji uz 
prilaganje odgovaraju e dokumentacije. 

lan 7. 
(Op�tii uslovi za izdavanje vize) 

(1) Uz uredno popunjen zahtjev za izdavanje vize stranac je 
du�an prilo�iti: 
a) putnu ispravu, 
b) jednu fotografiju u boji, veli ine 35x45 mm, koja 

vjerno prikazuje nosioca putne isprave, 
c) isprave kojim dokazuje svrhu boravka u Bosni i 

Hercegovini, osigurani smje�taj i sredstva za 
izdr�avanje tokom boravka u Bosni i Hercegovini i za 
povratak u mati nu dr�avu ili za putovanje u tre u 
dr�avu, sredstvo putovanja, namjeru povratka u 
zemlju iz koje dolazi, odnosno mogu nost ulaska u 
tre u zemlju i osiguranu zdravstvenu za�titu. 

d) ispravu o uplati konzularne takse. 
(2) Fotografija iz stava 1.b) ovog lana mora udovoljavati 

sljede im uslovima: 
a) Osobu mora prikazivati s neutralnim izrazom lica, 

otvorenih o iju i zatvorenih usta na frontalnoj snimci, 
b) Izuzetno, slijepe osobe koje nose tamne nao ale mogu 

prilo�iti fotografije na kojima su fotografisane s 
tamnim nao alama, 

c) Na fotografiji osobe koja zbog vjerskih ili medicin-
skih razloga nosi pokrivalo za glavu moraju se vidjeti 
obrazi, brada i elo, 

d) Dijete na fotografiji mora biti samo, a lice mu mora 
biti u potpunosti vidljivo i o i otvorene, 

e) Na fotografiji glava osobe (od vrha brade do tjemena) 
mora zauzimati oko 2/3 fotografije, ali ne smije biti 
vi�a od 36 mm. Glava na fotografiji mora biti 
centrirana u sredi�tu fotografije. 

f) Fotografija mora biti izra ena na visokokvalitetnom 
sjajnom i glatkom papiru bez povr�inske strukture, s 
visokom kvalitetom �tampe. Pozadina mora biti 
jednobojno svijetla, bez uzoraka i s dovoljnim 
kontrastom prema licu i kosi. 

(3) Izuzetno, osobe koje hitno putuju iz opravdanih razloga 
mogu prilo�iti fotografiju koja ne udovoljava uslovima iz 
stava 2. e) i f) ovog lana. 

(4) Ako je zahtjev dopu�ten u skladu sa lanom 33. Zakona o 
kretanju i boravku stranaca i azilu (u daljem tekstu: Zakon), 
on se zaprima i podaci o zahtjevu se unose u CBPS u skladu 
sa provedbenim propisom koji uredjuje CBPS. 

lan 8. 
(Prijemni �tambilj) 

(1) Prilikom zaprimanja zahtjeva za izdavanje vize, na kopiju 
zahtjeva unosi se prijemni �tambilj DKP BiH, kojim se 
potvr uje da je zahtjev za izdavanje vize dopu�ten. 

(2) Prijemni �tambilj iz stava 1. ovog lana je pravougaonog 
oblika, veli ine 40 x 15 mm i sadr�i: 
a) naziv DKP BiH i ime grada u kojem se nalazi DKP 

BiH, 
b) prostor za oznaku vrste zatra�ene vize i tekst "viza 

BiH", 
c) prostor za upis datuma. 

lan 9. 
(Dokumentacija koja se prila�e uz zahtjev za izdavanje vize) 

(1) Podnosilac zahtjeva za izdavanje vize za kratkoro ni 
boravak (Viza C) prila�e dokumentaciju kojom se 
dokazuje: 
a) svrha boravka u Bosni i Hercegovini, 
b) osigurani smje�taj u Bosni i Hercegovini, 
c) osigurana sredstva za izdr�avanje tokom boravka u 

Bosni i Hercegovini, za povratak u mati nu dr�avu ili 
za putovanje u tre u dr�avu, 

d) sredstvo putovanja i namjera povratka u dr�avu iz 
koje dolazi, odnosno mogu nost ulaska u tre u zemlju 
i 

e) osigurana zdravstvena za�tita. 
(2) Podnosilac zahtjeva za izdavanje aerodromsko-tranzitne 

vize (Viza A) prila�e dokumentaciju kojom se dokazuje 
nastavak putovanja u kona no odredi�te nakon namjera-
vanog aerodromskog tranzita i informacije na osnovi kojih 
se mo�e procijeniti namjera podnosioca da ne u e na 
podru je Bosne i Hercegovine. 

(3) Broj i vrsta dokumentacije iz prethodnih stavova ovog lana 
ovisi o mogu em riziku od nezakonitih migracija i o 
okolnostima svakog pojedina nog slu aja. 

lan 10. 
(Svrha boravka) 

(1) Svrha boravka kojom se opravdava izdavanje vize za 
kratkoro ni boravak (Viza C) mo�e se dokazivati sljede om 
dokumentacijom: 
a) pozivnim pismom, 
b) zamolbom stranog diplomatsko-konzularnog pred-

stavni�tva akreditiranog u dr�avi primateljici, 
c) zamolbom ministarstva nadle�nog za vanjske poslove 

dr�ave primateljice, 
d) sudskim ili drugim slu�benim pozivom kojim se 

stranac poziva u pravnom postupku koji se vodi u 
BiH, 

e) slu�benim pozivom na takmi enje, upu enim od 
strane nacionalnih sportskih udru�enja organizovanih 
na dr�avnom nivou ili Olimpijskog komiteta BiH, za 
u esnike me unarodnog sportskog takmi enja u BiH i 
osobe u njihovoj pratnji po slu�benoj du�nosti 
(treneri, masa�eri, medicinsko osoblje, rukovodni 
radnici sportskog udru�enja ili kluba), 

f) dokumentom o upla enom turisti kom aran�manu, 
upla enom hotelskom ili drugom smje�taju, 
organizovanom turisti kom putovanju i sl. 

(2) Pored dokumenata iz stava 1. svrha boravka mo�e se po 
potrebi dodatno dokazivati i sljede im dokumentima: 
a) izvodom iz mati ne knjige rodjenih ili vjen anih, ako 

je rije  o lanu u�e porodice bosansko-hercegova kog 
dr�avljanina, 

b) potvrdom organizatora u kojoj se potvr uje da je 
podnosilac zahtjeva lan slu�bene delegacije koja na 
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poziv strane vlade ili me unarodne organizacije 
putuje u Bosnu i Hercegovinu radi u e� a na konfere-
ncijama, sastancima, savjetovanjima, pregovorima ili 
programskim razmjenama, uz fotokopiju slu�benog 
poziva 

c) potvrdom o prijemu na obrazovnu ustanovu u svrhu 
poha anja stru nih ili teorijskih kurseva, kratko-
trajnog stru nog obrazovanja ili obuke, 

d) dokumentom o rezervaciji/upla enom vezu plovila u 
Bosni i Hercegovini ili dokumentom o upla enom 
Charteru, 

e) slu�benom ispravom zdravstvene ustanove kojom se 
potvr uje potreba zdravstvene za�tite u toj ustanovi i 
dokazom o dovoljnim nov anim sredstvima za 
pla anje lije enja, 

f) drugom odgovaraju om dokumentacijom na osnovu 
koje se mo�e razumno zaklju iti o svrsi i uslovima 
namjeravanog boravka u BiH. 

lan 11. 
(Smje�taj) 

(1) Osigurani smje�taj mo�e se dokazivati sljede om 
dokumentacijom: 
a) pozivnim pismom, 
b) odgovaraju om potvrdom iz lana 10.f) ovog 

Pravilnika, 
c) dokazom o najmu ili vlasni�tvu stanbenog prostora u 

Bosni i Hercegovini, 
d) drugom odgovaraju om dokumentacijom na osnovu 

koje se mo�e razumno zaklju iti o osiguranom 
smje�taju u BiH. 

(2) Izuzetno, u opravdanim slu ajevima, stranac mo�e biti 
oslobo en od prilaganja dokumentacije o osiguranom 
smje�taju, ako doka�e da ima dovoljno finansijskih 
sredstava za tro�kove smje�taja. 

lan 12. 
(Sredstva za tro�kove izdr�avanja) 

(1) Osigurana sredstva za tro�kove izdr�avanja tokom boravka 
u BiH i za povratak u dr�avu iz koje stranac dolazi ili za 
putovanje u tre u dr�avu mogu se dokazivati na jedan od 
sljede ih na ina: 
a) pozivnim pismom, 
b) nov anim sredstvima u gotovini, u doma oj ili stranoj 

konvertibilnoj valuti, 
c) sredstvima bezgotovinskog pla anja (putni ki ekovi, 

kreditne kartice i dr.) op eprihva enim od bankarskog 
sistema BiH ili sredstva koje omogu uje podizanje 
novca u BiH ili garancije banke iz BiH koja priznaje 
bezgotovinske vidove pla anja koje stranac posjeduje, 
uz uslov da nije rije  o kratkoro nim uplatama ve ih 
iznosa s ciljem la�nog prikazivanja stvarnog 
finansijskog stanja (kredibiliteta), 

d) posjedovanjem dokaza o upla enom smje�taju ili 
organizovanom putovanju, 

e) odgovaraju om potvrdom o redovnim prihodima 
podnosioca zahtjeva ili osobe koja ga je du�na 
zakonski izdr�avati, 

(2) Smatra se da stranac koji ima radnu dozvolu u BiH 
zadovoljava uslove koji se odnose na posjedovanje 
sredstava za izdr�avanje. 

lan 13. 
(Sredstvo putovanja i namjera povratka) 

(1) Dokumentacija kojom se dokazuje sredstvo putovanja i 
povratak u mati nu zemlju mo�e biti: 
a) povratna putna karta, 

b) saobra ajna i voza ka dozvola, ako se putuje 
putni kim vozilom, 

c) potvrda o zaposlenju, �kolovanju, ili druga potvrda o 
socijalnom, odnosno profesionalnom statusu. 

(2) Dokumentacija koja omogu ava procjenu namjera povratka 
podnosioca zahtjeva za izdavanje vize u dr�avu iz koje 
dolazi, odnosno mogu nost ulaska u tre u zemlju, mo�e se 
dokazivati: 
a) posjedovanjem rezervacije putne karte za nastavak 

putovanja, povratak ili kru�no putovanje, 
b) posjedovanjem nov anih sredstava u zemlji boravi�ta 

(bankovna potvrda), potvrdom o stalnim izvorima 
prihoda u zemlji porijekla ili zemlji polaznog 
odredi�ta, 

c) potvrdom o zaposlenju, o upu ivanju na slu�beni put 
u BiH, kori�tenju godi�njeg odmora, penzionerskom 
statusu, dokazom o �kolskom raspustu za djecu, 

d) potvrdom o vlasni�tvu nekretnina, 
e) dokumentima koji dokazuju integriranost u zemlji 

boravi�ta, porodi ne veze, profesionalni status i sl. 
lan 14. 

(Sredstva za zdravstvenu za�titu) 
(1) Osiguranje sredstava za zdravstvenu za�titu mo�e se 

dokazivati pozivnim pismom ili putnim zdravstvenim 
osiguranjem, koje mo�e biti pojedina no ili kolektivno. 

(2) Podnosilac zahtjeva za izdavanje vize du�an je sklopiti 
putno zdravstveno osiguranje s osiguravaju im dru�tvom u 
dr�avi boravka, a ako to nije mogu e, treba zatra�iti putno 
zdravstveno osiguranje u drugoj dr�avi. 

(3) Fizi ko ili pravno lice iz Bosne i Hercegovine, koje poziva 
podnosioca zahtjeva mo�e u njegovu korist sklopiti ugovor 
o putnom zdravstvenom osiguranju s osiguravaju im 
dru�tvom iz Bosne i Hercegovine. 

(4) Najmanja ugovorena osigurana svota mora biti u 
protuvrijednosti od 30.000 eura. 

(5) Eventualna potra�ivanja prema osiguravaju im dru�tvima 
moraju biti naplativa u Bosni i Hercegovini. 

lan 15. 
(Pozivno pismo) 

(1) Stranac koji svrhu boravka, osigurani smje�taj, posjedo-
vanje sredstava za tro�kove izdr�avanja i zdravstvene 
za�tite u BiH dokazuje pozivnim pismom, du�an je uz 
zahtjev za izdavanje vize prilo�iti originalno pozivno 
pismo. 

(2) Izuzetno, u opravdanim slu ajevima, stranac mo�e uz 
zahtjev za izdavanje vize prilo�iti fotokopiju pozivnog 
pisma, ukoliko je originalni primjerak deponovan u MVP 
BiH, o emu je DKP BiH posredstvom MVP BiH slu�beno 
obavije�teno. 

lan 16. 
(Sudski ili drugi slu�beni poziv) 

(1) Stranac koji dolazi u BiH na sudski ili drugi slu�beni poziv 
ovla�tenom slu�beniku DKP BiH stavlja na uvid originalni 
poziv, a uz zahtjev za izdavanje vize prila�e njegovu kopiju 
i obavijest pozivaoca, koja sadr�i: 
a) podatke o strancu: ime i prezime, datum i mjesto 

ro enja, dr�avljanstvo, broj putne isprave, mjesto 
izdavanja i rok va�nosti putne isprave; 

b) svrhu dolaska, 
c) razdoblje u kojem e stranac boraviti u BiH, 
d) podatke o smje�taju stranca u BiH, 
e) podatke o tome ko snosi tro�kove boravka stranca u 

BiH, 
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f) ime i prezime, du�nost (polo�aj, radno mjesto), adresu 
i broj telefona osobe za kontakt, od koje se mogu 
dobiti relevantne obavijesti o strancu. 

(2) Izuzetno, u opravdanim slu ajevima, stranac mo�e uz 
zahtjev za izdavanje vize prilo�iti fotokopiju sudskog ili 
slu�benog poziva iz prethodnog stava ovog lana, bez 
stavljanja njegovog originala na uvid ovla�tenom 
slu�beniku DKP BiH, ukoliko je originalni primjerak ili 
ovjerena kopija deponovana u MVP BiH, o emu je DKP 
BiH posredstvom MVP BiH slu�beno obavije�teno. 

lan 17. 
(Vjerodostojnost isprava) 

(1) Dokumentacija koja se prila�e uz zahtjev za izdavanje vize, 
izuzimaju i putnu ispravu, u trenutku podno�enja zahtjeva 
ne mo�e biti starija od tri (3) mjeseca. 

(2) Izuzetno, ako ovla�teni slu�benik mo�e nedvojbeno utvrditi 
istinitost podataka navedenih u dokumentaciji, mo�e 
prihvatiti i dokumentaciju koja je starija od tri (3) mjeseca. 

(3) Ako ovla�teni slu�benik ne mo�e nedvojbeno utvrditi 
vjerodostojnost dokumentacije iz stava 1. ovog lana, mo�e 
zatra�iti njezinu nadovjeru. 

lan 18. 
(Prijevod) 

Ako ovla�teni slu�benik, zbog jezika ili pisma na kojem je 
isprava izdata, nije u mogu nosti nedvojbeno utvrditi sadr�aj 
dokumentacije koja prati zahtjev za izdavanje vize, mo�e zatra�iti 
prilaganje njezinog ovjerenog prijevoda na jedan od jezika u 
slu�benoj upotrebi u BiH, engleski ili francuski jezik, prema 
izboru stranca koji podnosi zahtjev. 

lan 19. 
(Provjera podataka navedenih u zahtjevu) 

(1) Odgovori na pitanja u obrascu zahtjeva za izdavanje vize 
moraju biti ta ni, potpuni i dosljedni. 

(2) Trajanje boravka koji se tra�i mora odgovarati svrsi 
boravka, te u cjelini mora biti opravdano prilo�enom 
dokumentacijom. 

lan 20. 
(Putna isprava) 

(1) Ovla�teni slu�benik u DKP BiH, na na in ure en 
me unarodno-pravnom praksom, provjerava da li je strana 
putna isprava na koju se tra�i izdavanje vize uredna i 
va�e a, da li je kompletna i vjerodostojna dokumentacija 
prilo�ena uz zahtjev za izdavanje vize, te da li postoje 
zakonske smetnje za izdavanje vize. 

(2) Pod urednom stranom putnom ispravom, podrazumijeva se 
da nije o�te ena, prepravljena, krivotvorena ili la�na, da 
sadr�i sve nazna ene listove i da su podaci u njoj itko 
napisani, da nema mrlja ili tragova brisanja podataka, da 
fotografija vjerno pokazuje njezina nosioca i da su 
eventualne ispravke izvr�ene od ovla�tenog tijela i ovjerene 
pe atom i potpisom. 

(3) Pod va�e om stranom putnom ispravom podrazumijeva se 
da je istu izdao ovla�teni organ, da daje pravo povratka u 
zemlju koja ju je izdala ili pravo ulaska u tre u zemlju, te da 
je njen rok va�enja du�i od va�enja vize koju stranac tra�i - 
minimalno 3 (tri) mjeseca. 

(4) U slu aju da je svrha putovanja tranzit, putna isprava mora 
biti valjana za ulazak u zemlju odredi�ta, odnosno za prvu 
sljede u zemlju u koju se ulazi iz Bosne i Hercegovine i, 
ako je potrebno, u nju mora biti unesena viza te dr�ave. 

lan 21. 
(Intervju) 

(1) Ovla�teni slu�benik obavlja intervju sa podnosiocem 
zahtjeva za izdavanje vize kako bi se utvrdile sve injenice 

relevantne za odlu ivanje o zahtjevu. Na temelju 
obavljenog intervjua, ovla� eni slu�benik odlu uje o 
zahtjevu za izdavanje vize, u skladu sa lanom 23. ovog 
Pravilnika. 

(2) Ovla�teni slu�benik sa injava zabilje�ku o obavljenom 
intervjuu. 

(3) Izuzetno od odredbi prethodnih stavova ovog lana, intervju 
sa podnosiocem zahtjeva za izdavanje vize ne obavlja se u 
slu ajevima predvi enim lanom 4. stav 4. ovog Pravilnika. 

lan 22. 
(Odlu ivanje o zahtjevu) 

(1) Odluku o zahtjevu za izdavanje vize ovla�teni slu�benik 
donosi na osnovu raspolo�ivih injenica i dokaza i njihove 
slobodne procjene, svih zajedno i svakog pojedina no, kao i 
u njihovoj me usobnoj vezi, imaju i pri tome naro ito u 
vidu sigurnosni aspekt, migracijsku politiku i obavezu 
sprje avanja nezakonitih migracija. 

(2) Ako postoji osnovana sumnja u vjerodostojnost prilo�enih 
isprava ili u istinitost njihova sadr�aja, ili u pouzdanost 
izjava stranca datih tokom razgovora u vezi njegova 
boravka ili namjere povratka, ovla�teni slu�benik e odbiti 
zahtjev. 

lan 23. 
(Dopuna zahtjeva) 

(1) U slu aju da se tokom postupka ocijeni kako je zahtjev za 
izdavanje vize potrebno dopuniti dodatnim ispravama, 
podnosilac zahtjeva obavje�tava se na odgovaraju i na in i 
odre uje mu se rok od petnaest (15) dana u kojem je du�an 
upotpuniti zahtjev. 

(2) Ako podnosilac zahtjeva u datom roku ne dopuni zahtjev, 
smatra se da je odustao od zahtjeva, o emu se sastavlja 
zabilje�ka u spis predmeta i predmet se zaklju uje. 

lan 24. 
(Saglasnost) 

(1) Kada je zahtjev shodno lanu 31. stav 3. Zakona proslije en 
na prethodnu saglasnost, viza se mo�e izdati tek nakon 
dobivene saglasnosti. 

(2) U slu aju pribavljene saglasnosti, ovla�teni slu�benik 
odlu uje ho e li izdati vizu na osnovu prilo�ene 
dokumentacije i obavijesti, u svakom konkretnom slu aju. 

lan 25. 
(Rok) 

(1) Rok za rje�avanje po zahtjevu za izdavanje vize je 15 
(petnaest) dana, od dana podno�enja zahtjeva. 

(2) U rok iz stava 1. ovog lana ne ura unava se vrijeme za 
dopunu zahtjeva iz lana 23. Pravilnika. 

lan 26. 
(Unos podataka u obrazac vize i njeno va�enje) 

(1) Na obrascu naljepnice vize, koji je propisan odredbama 
Pravilnika o ulasku i boravku stranaca (Obrazac broj 2), 
podaci se unose elektronski i sadr�e: 
a) naziv DKP BiH koje izdaje vizu, 
b) ime i prezime stranca, 
c) broj putne isprave, 
d) spol stranca, 
e) datum ro enja, 
f) oznaku zemlje koja je izdala putnu ispravu, 
g) tip vize, 
h) broj ulazaka, 
i) razdoblje va�enja vize, 
j) du�inu boravka, 
k) broj osoba upisanih u putnu ispravu koji putuju 

zajedno sa njenim nosiocem. 
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(2) Ispod rubrike kojom je ozna eno va�enje vize unosi se 
iznos napla ene konzularne takse za vizu ili oznaka 
"GRATIS" ako je viza izdata bez naplate takse. 

(3) Tip vize obilje�ava se velikim slovom u skladu sa lanom 
28. Zakona. U produ�etku se upisuje broj lica upisanih u 
putnu ispravu, ukoliko putuju zajedno sa nosiocem putne 
isprave. 

(4) Broj odobrenih dana za boravak u BiH, koji mo�e biti 
jednak ili manji od razdoblja va�enja vize za BiH unosi se 
pored datuma va�enja vize. 

(5) Ako je broj odobrenih dana manji od razdoblja va�enja vize 
za BiH, stranac mo�e u i u BiH bilo koji dan u razdoblju 
va�enja vize, ali zemlju mora napustiti najkasnije na dan 
isteka broja odobrenih dana. 

(6) Ukoliko je od datuma ulaska stranca u zemlju do datuma 
isteka va�enja vize ostao kra i vremenski period od broja 
odobrenih dana, stranac mora napustiti zemlju prije isteka 
va�enja vize. 

(7) Viza va�i za razdoblje od 00.00 sati datuma koji je upisan 
kao po etak roka va�nosti do 24.00 sati datuma koji je 
upisan kao zavr�etak. 

(8) Na dan isteka va�enja vize nije mogu e u i u BiH. 
(9) Izuzetno od stava 1. ovog lana, ako to zahtijevaju 

humanitarni razlozi, nacionalni interes ili me unarodne 
obaveze BiH, viza se u slu aju tehni kih pote�ko a 
uzrokovanih vi�om silom mo�e unijeti na obrascu vize 
ispunjenom rukom. Na ru no popunjenom obrascu 
naljepnice vize nije dozvoljeno vr�iti bilo kakve izmjene. 
Ovla�teni slu�benik je obavezan sa initi slu�benu 

zabilje�ku o ru nom popunjavanju vize i odmah obavijestiti 
MVP. 

lan 27. 
(Poni�tavanje popunjenog obrasca vize) 

(1) Na naljepnici (obrascu) vize ne smije se ni�ta mijenjati. 
Ako je do gre�ke do�lo prilikom popunjavanja obrazac se 
mora poni�titi. 

(2) Viza se poni�tava tako da se preko naljepnice vize unese 
otisak �tambilja "PONI�TENO", preko naljepnice vize 
povla i se crta o�trim predmetom, a naslov "Viza" precrtava 
se neizbrisivom tintom 

(3) Ispod naljepnice vize unosi se datum poni�tenja, potpis 
ovla�tene osobe i pe at tako da potpis i pe at obuhva aju 
dio naljepnice vize i dio stranice putovnice. 

(4) �tambilj iz stava 2. ovog lana pravougaonog je oblika, 
veli ine 70 x 30 mm, sadr�i rije  "PONI�TENO", na 
bosanskom, hrvatskom, odnosno srpskom i engleskom ili 
francuskom jeziku. 

lan 28. 
(Unos vize u putnu ispravu) 

(1) Nakon �to je naljepnica vize pravilno popunjena, unosi se u 
u prvu slobodnu stranicu putne isprave predvi enu za unos 
vize, na kojoj ne smije biti �tambilj ili neka druga oznaka. 

(2) Naljepnica vize se lijepi tako da su njezin lijevi i dolji rub 
(ma�inski itljiva zona) poravnani uz vanjsku ivicu stranice 
putne isprave. 

(3) Naljepnica vize ovjerava se potpisom �efa DKP BiH i 
malim, okruglim pe atom DKP BiH. Potpis i pe at se 
stavljaju sa desne strane, izvan ma�inski itljive zone, tako 
da obuhvataju i dio naljepnice vize i dio stranice putne 
isprave, a da pri tome ne prekrivaju unesene podatke u zoni 
s rubrikama. 

(4) Odredbe ovog lana na odgovaraju i na in se primjenjuju i 
kad se naljepnica vize unosi u obrazac za uno�enje vize iz 
Dodatka 1. ovome Pravilniku. 

(5) Podaci o izdanoj vizi unose se u CBPS u skladu sa 
provedbenim propisom koji uredjuje CBPS. 

C) POSTUPANJE KOD ODBIJANJA ZAHTJEVA ZA 
IZDAVANJE VIZE 

lan 29. 
(Odbijanje zahtjeva za vizu) 

Zahtjev za izdavanje vize e se odbiti ako: 
a) postoje razlozi iz lana 39. stav 1. Zakona, 
b) stranac je u tranzitu i ne ispunjava uslove za ulazak u 

tre u dr�avu, 
c) postoji opravdana sumnja da boravak stranca ne e biti 

kori�ten u namjeravanu svrhu ili opravdani razlog za 
neizdavanje vize zasnovan na drugim odredbama 
Zakona ili drugog va�e eg propisa. 

lan 30. 
(Obavijest o odbijanju vize) 

(1) Odluka o odbijanju vize i razlozima na kojima je zasnovana 
dostavljaju se podnositelju zahtjeva na obrascu iz Dodatka 
2. ovome Pravilniku. 

(2) Podnositelj zahtjeva potpisom potvr uje prijem odluke na 
primjerku koji zadr�ava DKP BiH, nakon ega se ovaj 
primjerak odluke odla�e u spis predmeta. 

(3) Izuzetno, ako stranka nije dostupna, a prethodno je zatra�ila 
dostavu obavijesti elektroni kim putem, dostava se obavlja 
elektroni kim putem, sukladno lanu 73. Zakona o 
upravnom postupku (Slu�beni glasnik BiH broj 29/02, 
12/04, 88/07 i 93/09). 

(4) Podaci o odbijenoj vizi unose se u CBPS u skladu sa 
provedbenim propisom koji ure uje CBPS. 

lan 31. 
(�alba na odluku o odbijenoj vizi) 

(1) �alba na odluku o odbijanju vize je dopu�tena i mo�e se 
podnijeti MVP BiH putem DKP BiH u roku od 15 dana od 
datuma uru enja odluke. 

(2) �alba iz stava 1. ovog lana podnosi se isklju ivo u 
pisanom obliku, na bosanskom, hrvatskom ili srpskom 
jeziku, a iznimno mo�e se ulo�iti i na engleskom ili 
francuskom jeziku ako u dr�avi primateljici nema 
ovla�tenog sudskog tuma a za jezike koji su u slu�benoj 
upotrebi u Bosni i Hercegovini. 

(3) Prilikom podno�enja �albe napla uje se taksa u skladu sa 
zakonskim propisom koji ure uje ovu oblast. 

lan 32. 
(Postupanje po �albi) 

(1) DKP BiH po zaprimljenoj �albi provjerava da li je ona 
dopu�tena, blagovremena i da li je podnesena od strane 
ovla�tenog lica. 

(2) Ako �alba nije dopu�tena, blagovremena ili nije podnesena 
od strane ovla�tenog lica, DKP BiH e je rje�enjem 
odbaciti. 

(3) Dopu�tenu, blagovremenu i �albu koju je podnijelo 
ovla�teno lice, DKP BiH na nadle�no rje�avanje dostavlja 
MVP BiH, uz izja�njenje o provedenom postupku i 
fotokopiju predmeta. 

D) POSEBNI SLU AJEVI IZDAVANJA VIZA 
lan 33. 

(Izdavanje vize u slu aju postojanja posebnih razloga) 
(1) Izuzetno od lana 9. ovog Pravilnika viza iz lana 39. stav 

2. Zakona mo�e se izdati strancu ako: 
a) dolazi na poziv suda ili dr�avnog tijela Bosne i 

Hercegovine, 
b) postoje humanitarni razlozi (hitna medicinska pomo , 

darovanje organa, nepredvi eni doga aj kod lanova 
u�e porodice ili drugi opravdani slu ajevi iz ijih 
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okolnosti se mo�e zaklju iti da su humanitarnog 
karaktera), 

c) postoje razlozi vi�e sile (ratni sukobi, prirodna ili 
druga elementarna nepogoda, promjena leta u 
vazdu�nom saobra aju ili promjena u drugim vrstama 
saobra aja do koje do e radi objektivnih razloga 
uzrokovanih vremenskim uslovima, �trajkom i sl.) i 

d) postoje drugi naro ito opravdani razlozi. 
(2) Viza iz stava 1. ovog lana, mo�e se izdati samo uz 

prethodnu saglasnost MVP BiH. 
lan 34. 

(Izdavanje vize nosiocu diplomatske ili slu�bene putne isprave) 
(1) Ako nosilac diplomatske ili slu�bene putne isprave putuje 

slu�beno i posjeduje odgovaraju i poziv ili zamolbu: 
a) dr�avnog tijela BiH, 
b) me unarodne organizacije, 
c) ministarstva vanjskih poslova strane dr�ave, 
d) stranog diplomatsko-konzularnog predstavni�tva 

akreditiranog u BiH, oslobo en je obaveze prilaganja 
isprava iz lana 7.stav 1. ta ka c) i d) ovog Pravilnika. 

(2) Nosiocu diplomatske ili slu�bene putne isprave, viza se na 
na in opisan u prethodnom stavu ovog lana mo�e izdati i 
kada privatno putuje u Bosnu i Hercegovinu na zahtjev 
upu en notom ministarstva vanjskih poslova strane dr�ave 
ili diplomatsko-konzularnog predstavni�tva dr�ave osobe 
za koju se tra�i izdavanje vize. 

lan 35. 
(Izdavanje vize strancu koji dolazi na slu�bu u Bosnu i 

Hercegovinu) 
(1) Strancima koji dolaze na du�nost u svojstvu lana: 

a) diplomatske misije ili konzularnog ureda akredi-
tiranog u Bosni i Hercegovini, 

b) organizacije Ujedinjenih naroda i drugih specijalizo-
vanih ustanova Ujedinjenih naroda akreditiranih u 
Bosni i Hercegovini, 

c) me unarodnih organizacija akreditiranih u Bosni i 
Hercegovini, i lanovima njihovih porodica, te 
lanovima zajedni kog ku anstva, odnosno svim 

osobama obuhva enim Pravilnikom o uslovima i 
na inu izdavanja posebnih identifikacijskih dokume-
nata (identifikacijske karte) po osnovu slu�bovanja u 
diplomatskim i konzularnim predstavni�tvima i 
predstavni�tvima me unarodnih organizacija u BiH, 
izdaje se viza za kratkoro ni boravak (Viza C). 

(2) Viza iz stava 1. ovog lana izdaje se na zahtjev upu en 
notom odnosnog ministarstva vanjskih poslova ili 
diplomatsko-konzularnog predstavni�tva akreditiranog u 
BiH. 

(3) Lica iz stava 1. ovog lana oslobo ena su obaveze 
prilaganja dokumentacije iz lana 7. stav 1. ta ka c) i d) 
ovog Pravilnika. 

(4) Viza iz stava 1. ovog lana izdaje se za jedno putovanje, s 
rokom va�nosti od jednog (1) do tri (3) mjeseca, zavisno o 
udaljenosti zemlje iz koje lice dolazi. 

(5) Viza iz stava 1. ovog lana mo�e se izdati samo uz 
prethodnu saglasnost MVP BiH. 

E) TEHNI KA PITANJA O UVANJU PREDMETA 
ZAHTJEVA ZA IZDAVANJE VIZA I EVIDENCIJAMA 

lan 36. 
(Predmeti zahtjeva za izdavanje vize) 

(1) Predmet zahtjeva za izdavanje vize sadr�i: 
a) ispunjeni obrazac zahtjeva za izdavanje vize s 

fotografijom podnosioca zahtjeva i oznakom broja 

pod kojom je predmet zaveden u elektronsku 
evidenciju za obradu zahtjeva za izdavanje vize, 

b) fotokopiju putne isprave stranca (stranica sa li nim 
podacima, stranice sa svim unesenim vizama koje su 
u roku va�nosti, odnosno dozvolom boravka, stranice 
s eventualno prethodno izdanim BiH vizama, stranice 
s posebnim oznakama - oznaka zabrane ulaska u tre e 
zemlje i dr.), 

c) prilo�enu dokumentaciju ili fotokopije prilo�ene 
dokumentacije, 

d) dokaz o upla enoj konzularnoj taksi, 
e) kopiju izdate vize, 
f) ako je potrebno, druge akte vezane uz predmet. 

(2) O usmenim izjavama stranke i drugim bitnim radnjama u 
postupku koje nisu evidentirane odgovaraju om doku-
mentacijom, ovla�teni slu�benik stavlja zabilje�ku u spis 
predmeta. 

lan 37. 
(Zaklju ivanje predmeta) 

Predmet zahtjeva za izdavanje vize zaklju uje se: 
a) kad je proveden postupak, viza je izdana i strancu je 

uru ena putna isprava, 
b) kad je proveden postupak i viza je odbijena, a stranac 

obavije�ten o razlozima odbijanja vize i protekao je 
rok za �albu, 

c) kad je proveden postupak i viza je odbijena, stranac je 
podnio �albu i ona je odbijena, 

d) ako se stranac u roku od petnaest (15) dana od dana 
prijema obavijesti nije odazvao pozivu na razgovor ili 
za dopunom zahtjeva, 

e) ako stranac odustane od zahtjeva, 
f) ako je proveden postupak i viza se mo�e izdati, a 

podnosilac zahtjeva, nakon �to je obavije�ten o roku 
od trideset (30) dana u kojem je du�an preuzeti vizu, 
propusti to u initi bez posebno opravdanog razloga. 

lan 38. 
(Centralna baza podataka o strancima) 

(1) Zbirka podataka o zahtjevima za izdavanje viza vodi se u 
informacijskom sistemu - CBPS, na na in utvr en lanom 
145. Zakona i drugim propisima kojima se ure uje oblast 
centralne evidencije i razmjene podataka. 

(2) U DKP BiH vodi se posebna zbirka podataka o primljenim, 
izdatim i poni�tenim naljepnicama (obrascima) viza. 

F) PRIJELAZNE I ZAVR�NE ODREDBE 
lan 39. 

(Dodaci) 
Dodaci 1. i 2. �tampani su uz ovaj Pravilnik i ine njegov 

sastavni dio. 
lan 40. 

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje va�iti 
Pravilnik o postupanju kod izdavanja viza u diplomatsko-
konzularnim predstavni�tvima Bosne i Hercegovine i tehni kim 
pitanjima uslova izdavanja aerodromske tranzitne vize (Viza A) i 
tranzitne vize (Viza B) ("Slu�beni glasnik BiH" broj 26/09). 

lan 41. 
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana 

objavljivanja u "Slu�benom glasniku BiH". 
Broj 08/2-2-30-156/13 
01. jula 2013. godine 

Sarajevo
Ministar 

Dr. Zlatko Lagumd�ija, s. r.
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